REQUISITOS
CREACION
1.- Formulario Unico de tramite

2.- Solicitud de apertura de nueva unidad educativa emitido por las autoridades locales
comunitarias

3.- Informe de la demanda de la unidad educativa emitido por la Direccién Distrital, formulario de
actualizacién ubicacion geografica

4.- Compromiso municipal de dotaciéon y mantenimiento de infraestructura y equipamiento para la
unidad educativa a crearse

5.- Formulario de inscripcion SIE - RUDE (inicio de gestion)

6.- Formulario infraestructura (Ultimo operativo)

7.- Formulario RUE

AMPLIACION DE NIVEL

1.- Formulario Unico de tramite

2.- Solicitud de ampliacion de nivel, o niveles realizada por el Director Distrital
3.- Formulario de Actualizacion Geografica (si corresponde)

4.- Certificacion de convenio de la entidad Patrocinante (si corresponde)

5.- Certificado RUE Original (en caso de pérdida presentar los informes correspondientes, del
director o responsable de la unidad educativa, director distrital con VoBo del Director de la D.D.E. )

6.- Fotocopia simple de Resolucion de Autorizacién de apertura y funcionamiento de la UE
7.- Formularios RUE

8.- Formulario SIE-RUDE inicio de gestion

9.- Formulario infraestructura (ultimo operativo)

CAMBIO DE DEPENDENCIA FISCAL A CONVENIO

1.- Formulario Unico de tramite

2.- Solicitud de cambio de dependencia realizada por el Director Distrital



3.- Certificado RUE Original (en caso de pérdida presentar los informes correspondientes, del
director o responsable de la UE, director distrital con VoBo del director de la D.D.E.)

4.- Fotocopia simple de Resolucion de Autorizacidén de apertura y funcionamiento de la UE
5.- Formularios RUE

6.- Formulario SIE-RUDE inicio de gestion

7.- Formulario infraestructura (ultimo operativo)

8.- Copia notariada del acta de constitucidn de la institucidn prestadora de servicios

9.- Fotocopia simple del convenio de prestacion de servicios educativos firmado entre el
Ministerio de Educacion ME con la institucién prestadora de servicios (previa verificaciéon del
original por la Direccién Distrital)

10.- En caso de iglesias, fotocopia legalizada del certificado de registro de culto emitido por el
Ministerio de Relaciones Exteriores y Culto.

11.- Original de certificacién de convenio firmada por el responsable en educaciéon Conferencia
CAMBIO DE DEPENDENCIA CONVENIO A PUBLICO FISCAL

1.- Formulario Unico de tramite

2.- Solicitud de cambio de dependencia realizada por el Director Distrital

3.- Documento protocolizado de cesion o donacién de infraestructura

4.- Certificado RUE Original (en caso de pérdida presentar los informes correspondientes, del
director o responsable de la UE, director distrital con VoBo del director de la D.D.E.)

5.- Fotocopia simple de Resolucion de Autorizacidn de apertura y funcionamiento de la UE

6.- Formulario SIE-RUDE inicio de gestion

7.- Formularios RUE

8.- Formulario infraestructura (ultimo operativo) Episcopal de Bolivia (Iglesia catdlica - Estado)
CAMBIO DE NOMBRE

1.- Formulario Unico de tramite

2.- Solicitud de cambio nombre realizada por el Director Distrital

3.- Certificado RUE Original (en caso de pérdida presentar los informes correspondientes, del
director o responsable de la UE, director distrital con VoBo del director de la D.D.E.)



4.- Fotocopia simple de Resolucion de Autorizacién de apertura y funcionamiento de la UE
5.- Formulario RUE

6.- Formulario SIE-RUDE inicio de gestion

7.- Formulario infraestructura (ultimo operativo)

8.- Certificado de defuncién (si la unidad educativa llevara el nombre de una persona fallecida
meritoria)

CAMBIO DE JURISDICCION ADMINISTRATIVA
1.- Formulario Unico de tramite

2.- Solicitud de cambio de administracién por el representante legal de la UE, informe del Director
Distrital

3.- Certificado RUE Original (en caso de pérdida presentar los informes correspondientes, del
director o responsable de la UE, director distrital con VoBo del director de la D.D.E.)

4.- Fotocopia simple de Resolucion de Autorizacién de apertura y funcionamiento de la UE

5.- Formularios RUE

6.- Acta de Conformidad firmada por los dos Directores Distritales (si corresponde)

7.- Certificacion de cambio de administracidon emitido por la entidad patrocinante (si corresponde)
8.- Fotocopia legalizada del certificado del NIT (si corresponde)

9.- Copia legalizada de la Matricula y Resolucion Administrativa emitida por el FUNDEMPRESA (si
corresponde)

FUSION

1.- Formulario Unico de trdmite

2.- Solicitud de fusién de ues realizada por el Director Distrital

3.- Fotocopia simple de Resolucion de Autorizacién de apertura y funcionamiento de la UE
4.- Formularios RUE

5.- Formulario SIE-RUDE inicio de gestion

6.- Formulario INFRAESTRUCTURA



7.- Certificados RUE Original de las UE's a fusionar (en caso de pérdida presentar los informes
correspondientes, del director o responsable de la UE, Director Distrital con VoBo del director de
laD.D.E.)

DESGLOSE
1.- Formulario Unico de tramite
2.- Solicitud de desglose de UE'S realizada por el Director Distrital

3.- Documentacién que muestra los Planos arquitecténicos (especificando los ambientes),
aprobados por el Gobierno Municipal - para edificios y ambientes PROPIOS Y ALQUILADOS

4.- Fotocopia simple de Resolucion de Autorizacién de apertura y funcionamiento de la UE
5.- Formularios RUE

6.- Formulario SIE-RUDE inicio de gestion

7.- Formulario infraestructura (Gltimo operativo)

8.- Certificados RUE Original de las UE'S a desglosar (en caso de pérdida presentar los informes
correspondientes, del director o responsable de la UE, director distrital con VoBo del director de la
D.D.E.)

9.- Fotocopia simple del convenio de prestacion de servicios educativos firmado entre el
Ministerio de Educacion ME con la institucién prestadora de servicios (previa verificacion del
original por la Direccién Distrital)

10.- Certificacidn del convenio emitida por la entidad patrocinante

11.- Convenio de administracion de infraestructura entre el Gobierno Municipal correspondiente y
la institucién prestadora del servicio

12.- Copia notariada del acta de constitucidon de la institucion prestadora de servicios
13.- Copia notariada de sus estatutos

14.- En caso de iglesias, fotocopia legalizada del certificado de registro de culto emitido por el
Ministerio de Relaciones Exteriores y Culto

15.- Para organizaciones no gubernamentales, fotocopia legalizada del certificado de registro del
Viceministerio de Inversidn Publica y Financiamiento Externo

16.- Fotocopia legalizada del certificado del NIT

17.- Copia legalizada emitida por el FUNDEMPRESA



CIERRE DEFINITIVO

1.- Formulario Unico de tramite

2.- Informe de cierre definitivo de la U.E. realizada por el Director Distrital
3.- Formulario SIE-RUDE inicio de gestion

4.- Fotocopia simple de Resolucidon de Autorizacién de apertura y funcionamiento de la UE (si
corresponde)

5.- Certificados RUE Original (en caso de pérdida presentar los informes correspondientes, del
director o responsable de la UE, director distrital con VoBo del director de la D.D.E.)

CIERRE TEMPORAL
1.- Formulario Unico de tramite
2.- Solicitud de cierre temporal emitido por los interesados al Director Distrital (dos afios)

3.- Informe de cierre temporal realizado por el Director Distrital al Director Departamental de
Educacién

4.- Solicitud de cierre temporal realizada por el Director Distrital al Director Departamental de
Educacidn

5.- Fotocopia simple de Resolucién de Autorizacion de apertura, acreditacidon y funcionamiento del
CEA (si corresponde)

6.- Certificado RUE original (en caso de pérdida presentar los informes correspondientes, del
director o responsable de la UE, director distrital con VoBo del director de la D.D.E.) para custodia
de la Direccién Departamental de Educacidn (2 afios)

7.- Certificado Original de Acreditacién de Servicios Educativos (si corresponde) (en caso de
pérdida presentar los informes correspondientes, del director o responsable del centro educativo,
director distrital con VoBo del director de la D.D.E.) para custodia de la Direccién Departamental
de Educacion (2 afios)

REAPERTURA

1.- Formulario Unico de tramite

2.- Informe de reapertura de la UE realizada por el Director Distrital
3.- Formulario RUE

4.- Formulario SIE-RUDE inicio de gestion



5.- Formulario infraestructura (ultimo operativo)

6.- Fotocopia simple de Resolucion de Autorizacién de apertura y funcionamiento de la UE
CAMBIO DE DIRECCION

1.- Formulario Unico de tramite

2.- Formulario RUE

3.- Solicitud de cambio de direccion de la UE realizada por el Director Distrital

4.- Formulario infraestructura (ultimo operativo)

CAMBIO DE INFRAESTRUCTURA

1.- Formulario Unico de tramite

2.- Solicitud de cambio de infraestructura del centro emitido por los interesados al Director
Distrital

3.- Informe de cambio de infraestructura del centro justificando los motivos, realizado por el
Director Distrital al Direccidon Departamental de Educacién

4.- Solicitud de cambio de infraestructura del centro realizada por el Director Distrital al Direccion
Departamental de Educacidon

5.- Fotocopia simple de Resolucidn de Autorizacion de apertura, acreditacién y funcionamiento del
CEA (si corresponde)

6.- Convenio de administracion de infraestructura entre el Gobierno Municipal correspondiente y
la Institucion prestadora del servicio (si corresponde)

7.- Resolucién o compromiso municipal de dotacidon y mantenimiento de infraestructura y
equipamiento para el Centro Educativo a crearse.

8.- Copia notariada del acta de constitucién de la Institucion prestadora de servicios (si
corresponde)

9.- Copia notariada de sus estatutos (si corresponde)

10.- En caso de iglesia, fotocopia legalizada del certificado de registro de culto emitido por el
Ministerio de Relaciones Exteriores y Culto (si corresponde)

11.- Para organizaciones no gubernamentales, fotocopia legalizada del certificado de registro del
Viceministerio de Inversion Publica y Financiamiento Externo (si corresponde)



12.- Fotocopia legalizada del certificado del Numero de Identificacion Tributaria (NIT), si
corresponde

13.- Balance de apertura del Centro sellado por el Servicio de Impuestos Nacionales (SIN) (si
corresponde)

14.- Carta de acreditacion del representante legal (si corresponde)
15.- Testimonio de personeria juridica emitido por la prefectura correspondiente (si corresponde)

16.- Copia legalizada de la Matricula y Resolucidon Administrativa emitida por el FUNDEMPRESA ( si
corresponde)

17.- Fotocopia legalizada del padrén de funcionamiento emitido por el Gobierno Municipal
correspondiente (si corresponde)

18.- En caso de ser ambientes arrendados, copia notariada de contrato por un plazo de por lo
menos cinco afios

ACTUALIZACION GEOGRAFICA DE UNIDADES EDUCATIVAS
1.- Formulario Unico de tramite
2.- Formulario RUE

3.- FORMULARIO DE ACTUALIZACION DE UBICACION GEOGRAFICA (PAGINA WEB
http://www.minedu.gob.bo)

EMISION DE NUEVO CERTIFICADO

1.- Informe de extravid de Certificado RUE y solicitud emitida por el director de la Unidad
Educativa, con el visto bueno del Director Distrital

2.- Visto Bueno del Director de la D.D.E.
Estos son requisitos administrativos
ACREDITACION

1.- Formulario Unico de trdmite

2.- Solicitud de acreditacion de Centro educativo emitido por las autoridades locales comunitarias,
director del Centro Educativo al Director Distrital

3.- Informe de la demanda educativa del Centro emitido por la Direccion Distrital especificando el
nombre, dependencia, ubicacidon geografica, turno, niveles y ciclos (ETA- carga horaria por
especialidad)


http://www.minedu.gob.bo/

4.- Acta de fundacion del Centro Educativo (fotocopia simple previa verificacion del original) o
informe de justificacion emitido por la comunidad o el director del Centro con el Visto Bueno del
Director Distrital

5.- Resolucién o compromiso municipal de mantenimiento de infraestructura y equipamiento para
el Centro Educativo

6.- Certificado RUE Original (en caso de pérdida presentar los informes correspondientes, del
director o responsable del centro educativo, director distrital con VoBo del director del SEDUCA)

CONDECORACION DE UNIDADES EDUCATIVAS

1.- Acta de fundacion de la unidad educativa (fotocopia legalizada)

2.- Resefia histdrica de la unidad educativa (original o fotocopia legalizada
3.- Certificado de registro de la unidad educativa RUE (fotocopia legalizada)

4.- Resolucion que aprueba y autoriza el funcionamiento de la unidad educativa (fotocopia
legalizada)

5.- Resolucién que autoriza la denominacion de la unidad educativa (fotocopia legalizada)
6.- Informe de la direccidn distrital de educacién sobre el funcionamiento de la unidad educativa
7.- Informe de la direccidon departamental de educacién sobre la procedencia de la condecoracion

8.- Copia legalizada de la resolucién suprema que confirié la condecoracidon respectiva (si
corresponde)

9.- Solicitud de condecoracién para la unidad educativa dirigida al ministro de educacién Lic.
Roberto Aguilar Gomez



