DIRECCION DEPARTAMENTAL

ORURO

Estado Plurinacional de MINISTERIO
B A DEEDUCACION

CONVOCATORIA PUBLICA INTERNA N° 005/2023
REQUERIMIENTO DE PERSONAL - PUESTOS DE CARRERA

La Direccién Departamental de Educacion Oruro, convoca al personal de la institution, al concurso de méritos
y examenes de competencia para cubrir el cargo de:

CARGO: TECNICO DE LEGALIZACIONES y DIPLOMAS DE BACHILLER -UAA

ITEM: 171 CODIGO: 3400 TECNICO SUPERIOR

SITUACION ACTUAL: ACEFALIA

TIPO DE CONVOCATORIA: INTERNA

A.- OBJETIVOS DEL CARGO
Desarrollar, procesos de tramites de legalizaciones e impresiéon de Diplomas de Bachiller del Departamento de
Oruro y a requerimiento del interesado.

B.- REQUISITO MINIMOS DE HABILITACION
1.- Formacién — con certificado probatorio (se evaluara en la etapa curricular).
e Diploma de Bachiller
e Certificado de Técnico Superior en cualquiera de las siguientes ramas: Contabilidad,
Economia, Administracion de Empresas, puede también ser de Sistemas Informaticos.
e Libreta de servicio militar (solo varones).
Académica. -
Cursos realizados:
e Cursodelaley N°1178.
e Capacitacion sobre la Ley N° 70, Educacién Avelino Sifiani — Elizardo Pérez.
e Ley N2 004 Lucha Contra la Corrupcion, enriquecimiento ilicito e investigacién de fortunas
“Marcelo Quiroga Santa Cruz”.
Ley N2 045, contra el racismo y toda forma de discriminacion.
Certificado de lengua originaria emitido por EGPP (PREFERIBLE).
Otros que consideren el funcionamiento del Sistema Educativo Plurinacional.
e Conocimientos de ofimatica.
Experiencia
e Experiencia minima de tres afos en el manejo de archivos en el area administrativa.
e Experiencia en el manejo de sistemas de informacién computarizados.
C. ETAPAS DE EVALUACION
1. Evaluacién Curricular
Solo se realizara la calificacion y ponderacion de la hoja de vida de aquellos postulantes que cumplan con
las instrucciones de postulacion y los requisitos minimos de la convocatoria.
2. Evaluacién Técnica
Se calificara el manejo tedrico y/o practico de los procedimientos de legalizaciones y diplomas de bachiller.
3. Evaluacion de cualidades personales (entrevista)
Se apreciara las siguientes cualidades:
a) Capacidad para relacionarse con el publico.
b) Alto grado de honestidad, responsabilidad y motivacién hacia el trabajo.
D. PUBLICACION DE RESULTADOS
Las fechas y resultado de las evaluaciones, serédn publicadas en el panel de informaciones de la Unidad de
Asuntos Administrativos y /o pagina web de la institution; http://direcciondepartamentaideeducacion Oruro.com
E. PRESENTACION DE SOBRES
La presentacion de la documentacion para la presente convocatoria, sera en fotocopias simples en sobre manila
cerrado con el rotulo: CONVOCATORIA INTERNA N° 002 — LEGALIZACIONES DIPLOMAS DE BACHILLER,
a partir de hrs 14:30 del dia miércoles 17 de mayo 2023, has;ah\ts. 18:30 del diajuéves 18 de mayo 2023.

!
Oruro, mayo de 2023.
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